Metodický materiál – jak na volby delegátů a výboru samosprávy
Uvedený materiál má za cíl jediné – pomoci při volbě delegátů či výboru samosprávy. Předpokládáme, že volby budou probíhat spíše na jednotlivých samosprávách domů (tedy odděleně v rámci volebního obvodu) než na společné schůzi všech samospráv zařazených do volebního obvodu.
Základní ustanovení

· Delegáti jsou do své funkce voleni ve volebních obvodech, které představenstvo vytváří z členů družstva podle pravidel uvedených ve stanovách družstva.

· Delegátem družstva může být jen člen družstva - nájemce družstevního bytu.
· Za každý volební obvod se z řad členů zařazených do tohoto volebního obvodu volí jeden delegát a jeden náhradník.

· Každý člen družstva je zařazen do některého z volebních obvodů; žádný z nich nesmí být zařazen do více volebních obvodů.

· Funkční období všech delegátů počíná běžet od 1. 11. 2016 a končí všem delegátům (tedy i delegátům zvoleným v průběhu tohoto období) stejně, tedy 31. 10. 2021. 

Právo volit delegáta ve svém volebním obvodu mají členové družstva zařazeni do tohoto volebního obvodu. Rozhodující je stav podle seznamu členů ke dni konání voleb.
Volby delegáta se nezúčastňuje vlastník bytu – nečlen družstva či vyloučený člen družstva

· Návrhy kandidátů na delegáty shromažďuje volební komise nebo jednotliví předsedové výboru samospráv domů, pověření předsedové samospráv nebo správci domů (dále jen výbor samosprávy).

· Návrhy na delegáty jsou oprávněni předkládat:

a) výbory samospráv na základě rozhodnutí samosprávy, která spadá do příslušného volebního obvodu;

b) každý člen družstva zařazený do příslušného volebního obvodu a

c) představenstvo družstva.

· Návrhy kandidátek se předkládají písemně, volnou formou. U každého kandidáta se v návrhu uvádí: jméno, příjmení, věk, povolání, délka členství v družstvu a souhlas s kandidaturou pro výkon funkce. V návrhu musí být čitelně uvedeno, kdo ho podává a musí být připojen, kromě podpisu kandidáta i podpis navrhovatelů – jinak se k návrhu nepřihlíží. Vzor návrhu je přiložen.
· Návrhy je možné podávat nejpozději na první volební schůzi.

Volby

· Volby řídí a organizuje volební komise nebo výbor samosprávy. 

· Volby probíhají na společné schůzi samospráv domů spadajících do jednoho volebního obvodu nebo na jednotlivých schůzích samospráv domů volebního obvodu. Tento den nemusí být stejný pro všechny volební obvody.
· Každý člen družstva (vlastník i nájemce) má jeden hlas

· Pokud volby probíhají na jednotlivých schůzích samospráv domů volebního obvodu, zabezpečí Obvodová volební komise, že zbývající volební schůze se uskuteční nejpozději do 30 dnů od konání první schůze. Pokud některá samospráva nesvolá schůzi a neprovede volbu delegáta ve stanoveném termínu, platí volba delegáta pouze ze schůze, která se konala ve stanoveném termínu. Volba delegáta ze schůze konané po tomto termínu je neplatná. 

· Konání voleb se uveřejní nejpozději 8 dnů před stanoveným termínem voleb na informační desce družstva a vyvěšením ve všech domech volebního obvodu, v němž se volby konají. 
· Po zjištění výsledku voleb sepisuje volební komise nebo výbor samosprávy zápis (Obvodový zápis z volby delegáta – vzor je přiložen), který podepisují všichni členové volební komise nebo předsedové samospráv v daném volebním obvodě. 

· V zápisu o volbách musí být uvedeny tyto informace: 

a) celkový počet členů, kteří se zúčastnili hlasování;

b) celkový počet hlasů udělených navrhovaným kandidátům; a

c) výsledky voleb.
· Obvodový zápis, jehož součástí jsou výsledky voleb na všech samosprávách zařazených do daného volebního okrsku,  se vyhotoví až po té co proběhla volba na všech samosprávách (nebo uplynulo 30 dní od první volby) – nejpozději však do 31.10.2016. 

· Obvodový zápis z volby delegáta odevzdá volební komise nebo výbor samosprávy na sekretariát družstva.

Jak postupovat, když chci svolat volební schůzi:
Poznámka: Volba delegáta/náhradníka delegáta může probíhat pouze jako samostatná schůze s tímto jedním bodem, ale spíše se předpokládá, že volba delegáta/náhradníka bude součástí chůze, kde budou projednávány i další body a tak instrukce dále uvedené se více méně týkají pouze bodu  „Volba delegáta/náhradníka delegáta“ 

1. V předstihu zvážím, co chci na schůzi projednávat (zda samostatnou volební schůzi nebo společně s dalšími body) a v jakém termínu

2. Připravím si Pozvánku s programem, místem konání, datem a hodinou a informuji místně příslušnou Obvodovou bytovou správu (dále jen OBS) a to ve formě předání Pozvánky a případné konzultace. Na pozvánce musí být uveden bod programu „Volba delegáta/náhradníka delegáta“ 
3. Počkám na vyjádření OBS (může nastat situace, kdy bude potřeba něco do programu doplnit či opravit)

4. Připravím si podklady
5. Vyvěsím Pozvánku na domě ve lhůtě pokud možno do 15 dnů před konáním Schůze (přestože Stanovy říkají, že je potřeba dodržet lhůtu minimálně 8 dnů snažte se prosím o dodržování lhůty 15 dnů 
6. Převezmu si na místně příslušné OBS prezenční listiny
7. Připravte si (předjednejte) kdo bude uveden jako zapisovatel, ověřovatel Zápisu (doporučuji dva) a člen mandátové komise 

Jak postupovat přímo na volební schůzi:

1. Každý z příchozích, který je uveden v Prezenční listině a který Vám JE znám se podepíše ke svému jménu.
2. Každý z příchozích, který je uveden v Prezenční listině a který Vám NENÍ znám se musí prokázat průkazem totožnosti a teprve po té se podepíše ke svému jménu.

3. Každý kdo není uveden v seznamech a někoho zastupuje je povinen předložit platnou Plnou moc s podpisem zmocnitele ověřeným úředně (na poště) nebo ověřeným pracovníkem družstva (většinou na OBS).
4. Před zahájením schůze je nutno zjistit nejprve usnášeníschopnost (ve spolupráci s členem mandátové komise). Doporučujeme si již před schůzi dojednat pomocníka u prezence (budoucí člen mandátové komise), který již při prezenci a před zahájením schůze bude počítat přítomné (na počet a na spoluvlastnické podíly). Pro volbu delegáta/náhradníka platí usnášeníschopnost zjišťovaná pro členskou schůzi (jediným rozlišovacím kritériem je členství v družstvu a každý člen má 1 hlas) tj. schůze samosprávy domu je způsobilá se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina členů samosprávy. 
Není-li v hodinu uvedenou pro konání schůze samosprávy domu přítomna nadpoloviční většina jejich členů, může se konat o čtvrt hodiny později za přítomnosti ne méně než 10 procent členů samosprávy (zaokrouhleno směrem nahoru), nejméně však 3 členů samosprávy (tzv. náhradní schůze samosprávy domu). Může však jednat a rozhodovat pouze o těch záležitostech, které byly uvedeny na pozvánce k jednání. K platnosti usnesení v takovém případě se vyžaduje souhlas minimálně dvou třetin přítomných členů. 

5. Schůzi vede většinou předseda Výboru nebo Správce a to tak, že ke každému bodu přednese informace a navrhne znění textu návrhu, o kterém proběhne hlasování. U bodu „Volba delegáta/náhradníka delegáta“ seznámí přítomné s navrženými kandidáty. Pokud již na jiné samosprávě, která je členem stejného volebního obvodu volba proběhla, seznámí je s výsledkem volby na této samosprávě. Následně vyzve přítomné k volbě veřejným hlasování – zvednutím ruky ve variantě PRO, PROTI, ZDRŽEL SE a to pro každého delegáta zvláště.  O tomto provede záznam u každého z kandidátů zvlášť. Následně sestaví pořadí dle počtu hlasů PRO a vyhlásí výsledky voleb na dané samosprávě. Upozorní přítomné, že výsledek nemusí být definitivní vzhledem k tomu, že bude nutné vypracovat Obvodový zápis, který bude sumarizovat výsledky voleb na dalších samosprávách patřících do stejného volebního obvodu. O celkovém výsledku pak budou členové samosprávy informování prostřednictvím nástěnky – nejlépe vyvěšením kopie Obvodového zápisu.    
6. Na závěr je potřeba přečíst návrh Usnesení a nechat ho schválit (návrh usnesení by měl být připraven písemně předem a případné změny plynoucí z vlastního jednání se do takto připraveného Usnesení dodatečně vyznačí). Součástí Usnesení bude také výsledek provedené volby delegáta/náhradníka delegáta včetně počtu členů, kteří dotyčného volili na dané samosprávě
Jak postupovat po schůzi

Pokud nebude o Vašem jednání existovat formalizovaný záznam, pak by bylo celé vaše úsilí, které jste vložili přípravy této schůze (a jejího vlastního průběhu) zbytečné. 

Formalizovaný záznam tvoří:
A) Pozvánka s programem, místem konání, datem a hodinou zahájení a uvedením data, kdy byla vyvěšena

B) Prezenční listiny, které nade vší pochybnost dokládají, že se jednání zúčastnila a hlasovala osoba oprávněná, případně že byla zastoupena zákonným způsobem a také dokládá usnášeníschopnost
C) Záznam o hlasování

D) Zápis z jednání schůze včetně záznamu, co bylo projednáno, o jakém návrhu a s jakým výsledkem bylo hlasováno + Usnesení s výsledkem hlasování
Jak na to?
1. Připravíte koncept textu Zápisu ze schůze + Usnesení (můžete sám sobě dělat Zapisovatele i být tím, kdo schůzi vede)

2. V elektronické podobě (pokud možno) zašlete koncept Zápisu vč. Usnesení místně příslušné OBS 

3. Odevzdejte na OBS Pozvánku s uvedením data vyvěšení, Prezenční listiny, Plné moci (pokud Vám byly předány na schůzi), Záznam o hlasování vlastníků – POZOR: Prezenční listiny + Záznam o hlasování vlastníků nechte podepsat dole členem (členy) mandátové komise a to tak, že napíší čitelně (hůlkovým písmem) své jméno a připojí podpis. Po té obdržíte v elektronické podobě ze strany BD (prostřednictvím OBS) Váš Zápis s vyznačenými navrženými změnami. 

4. Pokud uvedené návrhy akceptujete pak takto upraveny Zápis vytiskněte a nechte jej  podepsat ověřovatelům Zápisu + jej podepište jako ten kdo schůzi vedl (popř. i vše zapsal…pokud máte jinou osobu jako Zapisovatele pak ona podepíše Zápis jako zapisovatel). 

5. Zápis a Usnesení s originál podpisy (toho kdo zapsal, vedl schůzi a ověřovatelů) odevzdáte na místně příslušné OBS. 
6. Po té, co proběhnou volby ve všech samosprávách Vašeho volebního obvodu, popř. uplyne 30 dní od volby na první samosprávě, budete vyzváni pracovníkem OBS  k podpisu Obvodového zápisu, který bude vyhotoven zástupcem družstva na základě Vámi dodaných podkladů (zejména Zápis z volební schůze, prezenční listiny, Návrh kandidáta pro volbu delegáta volebního obvodu). Po podpisu Vám bude předána kopie ke zveřejnění výsledků voleb na nástěnce vašeho domu  

Přílohy:

Příloha č.1 - „Obvodový zápis - vzor“ 

Příloha č.2 - „Návrh kandidátky - vzor"
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